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.استخدام المتصفح والبحث عن المعلومات عبر الانترنت  
Using Browse &Searching from Information by Internet 

 

تعد شبكة الانترنت من أبرز المستحدثات التقنية التي فرضت نفسيا عمى المستوى العالمي : مقدمةمقدمة
خلال السنوات القميمة الماضية، فيي بمنزلة موسوعة عممية تقدم خدماتيا لممستفيدين كافة في جميع 
المجالات، فقد حولت ىذه الشبكة الكرة الأرضية إلى سوق واحدة في شكل جديد، ساعدت عمى إزالة 
الحواجز بين دول العالم، وجعمت العالم قرية كونية صغيرة، أتاحت التواصل بين الأشخاص في أي 

 .مكان من العالم، وسيمت تبادل المعمومات والحصول عمييا
ويعد استخدام المتصفح والبحث عن المعمومات عبر الانترنت من الميام الأساسية التي يجب عمى 

المعمم والمتعمم إتقانيا في مجال عمل كل منيما، وذلك لتدعيم الدور الذي يأخذه في المؤسسة التعميمية 
 .وخدمة المتعممين والزملاء في عمميات التعميم والتعمم

من المتوقع بعد دراسة الطالب لهذه الوحدة أن يكون قادراً عمى القيام بالأعمال : الأهداف السموكية: الأهداف السموكية
 :  الآتية

 .(Internet)يُعرّف الانترنت .1

 .يحدد متطمبات الاتصال بشبكة الانترنت .2

 .يُعرّف المودم .3

 .يُعرّف برنامج متصفح الانترنت إكسبمورر .4

 .يتصل بالانترنت من خلال متصفح الانترنت إكسبمورر .5

 . يميز بين شريط عنوان متصفح انترنت إكسبمورر وشريط أدوات متصفح انترنت إكسبمورر .6

 .Addressيكتب عنوان موقع انترنت داخل صندوق شريط العنوان  .7

 .وشريط قوائم متصفح انترنت إكسبموررAddress يميز بين شريط العنوان  .8

 .يفتح صفحة جديدة لتصفح موقع جديد .9

 .يغير إعدادات الطباعة قبل طباعة مستند .10

 .يقوم بطباعة مستند ما .11

 .يحفظ ممف من الانترنت عمى جياز الحاسوب .12

 .يغير حجم الخط المعروض عمى شاشة الحاسوب .13



 .يستعرض المواقع المحفوظة .14

 .يغير عنوان الصفحة الرئيسة .15

 .يزيل المواقع المحفوظة ببرنامج المتصفح .16

 .يصل إلى المواقع التي تمت زيارتيا من قبل المتصفح .17

 :يذكر وظيفة كل من الرموز الآتية في شريط الأدوات .18

 ، ، ،...... 

 .يعطي مثالًا لكيفية استخدام ميارات استخدام متصفح الانترنت في العممية التعميمية .19

 .يعمل وجود محركات البحث .20

 .يقارن بين طريقة البحث حسب الموضوع وطريقة البحث حسب الكممات المفتاحية .21

 .يعطي مثالًا لكل من طرق البحث عبر الشبكة .22

 .يذكر أىم الإرشادات التي تساعد في إجراء عممية بحث سريعة وفعالة .23

 .يذكر أشير محركات البحث المتاحة عبر الانترنت .24

 .googleيحقق الاتصال من خلال محرك البحث  .25

 .googleباستخدام محرك البحث  (التعميم العالي في سوريا)يبحث عن موضوع  .26

 .googleيقارن بين أنماط البحث في  .27
 . عن المواقع التي تحوي كممتي التعميم والالكترونيgoogleيبحث في  .28

 . عن المواقع التي تحوي كممة التعميم ولا تحوي الكترونيgoogleيبحث في  .29

 . عن المواقع التي تحوي جممة كاممةgoogleيبحث في  .30

 . عن المواقع التي تحوي كممات جممة أو إحداىاgoogleيبحث في  .31

 . في معمومات عن موقع يرغب في التعرف عميوgoogleيبحث في  .32

 . عن الروابط الموجودة في موقع ماgoogleيبحث في  .33

 .يثمن دور الانترنت في التعميم والتعمم .34

يكتب مبررين يحدد فييما مشاعره تجاه أىمية دور البحث عن المعمومات عبر الانترنت في  .35
 .العممية التعميمية

 .يحدد خمس نقاط لجودة استخدام المتصفح في التعميم بالاعتماد عمى ما تعممو عنو .36

 

 

 



 كممة انكميزية مكونة من مفردتين (Internet)كممة انترنت  :Internetماهو اونترنت : أووً 
(International)وتعنى عالمي و (Network) وتعني شبكة، وبيذا يكون معنى تسمية انترنت الشبكة 

 .العالمية، ويُعنى بيا الشبكة العالمية للاتصالات والمعمومات

ويمكن التعبير عن الانترنت بأنيا شبكة عالمية تربط بين مختمف شبكات الحاسوب عمى النطاق المحمي 
والعالمي لجعميا منظومة متكاممة تساعد المستخدم عمى التنقل في شعاب ىذه المنظومة العالمية المعقدة 

 .عبر خطوط الياتف والأقمار الصناعية وأجيزة الحاسب

 :متطمبات اوتصال بالشبكة-  انياً 
 .جياز حاسوب، يحتوي عمى معالج ذي سرعة عالية -1

ىو الذي يمنح جياز الحاسوب القدرة عمى الاتصال : والمودم. كارت مودم ذو سرعة مناسبة -2
 .بالأجيزة الأخرى

 .(في حال الاتصال الطرفي التمفوني)خط تميفون أو كابل تميفون -3

 (Explorer.…، إكسبمورر Netscapeنيتسكيب )برنامج من إحدى برامج المتصفحات  -4

 .اشتراك لدى مؤسسة توفر خدمات الانترنت -5

عمى الرغم من وجود العديد من البرامج التي تدعم : (Internet Explorer)متصفح اونترنت -  ال اً 
 (Internet Explorer)إنترنت إكسبلورر متصفح  الانترنت إلا أن أشيرىا عمى الإطلاق عممية تصفح

 وىو متصفح يأتي في الغالب مدمجاً مع نظام التشغيل ويندوز (Microsoft) شركة مايكروسوفت من
 .كما أنو يمكن إضافة أو إزالة ىذا المتصفح من لوحة التحكم

 : فتح متصفح انترنت إكسبمورر- رابعاً 
 اضغط مرتين عمى أيقونةInternet Explorerالمعروضة عمى سطح المكتب . 

  تشغيل البرنامج بنقر زرStart عمى شريط الميام واختيار All programs  ( كافة
 .(انترنت اكسبمورر)  Internet   Explorer (البرنامج

 



 :مكونات نافذة برنامج انترنت إكسبمورر-  امساً 

 يظير بأعمى النافذة ويشتمل عمى الموقع أو الصفحة التي تتم : Title Barشريط العنوان - أ
 .زيارتيا 

 

 
 يظير أسفل شريط العنوان ويحتوى عمى مجموعة من القوائم والتي :Menu Barشريط القوائم - ب

 .تحتوي عمى مجموعة من الأوامر

                   
ويشتمل عمى أدوات تستخدم كبديل لمعظم الأوامر الموجودة  :Tool Barشريط الأدوات  - ت

 :بالقوائم، حيث يوفر الوقت والجيد في التعامل مع البرنامج، ويظير كما في الشكل الآتي

 
  يأخذك إلى صفحة الوب السابقة التي عاينتيا (Back)الخمف  •

  يأخذك إلى صفحة الوب التالية (Forward)الأمام  •
  يوقف تحميل الصفحة (stop)إيقاف  •
  يعيد تحميل صفحة الوب الحالية (Refresh)تحديث  •
  يأخذك إلى صفحة بدايتك الحالية (Home)البداية  •
  يفتح لوح بحث عمى الجية اليمنى للإطار الرئيسي (Search)بحث  •
  يعرض مواقع الوب المفضمة والمحفوظة لديك (Favorites)المفضمة  •
  يعرض لائحة بصفحات الوب التي زرتيا سابقاً  (History)المحفوظات  •
  يربطك ببرنامج بريدك الالكتروني (mail)بريد  •
  يطبع صفحة الوب المعروضة حالياً  (print)طباعة  •

 حيث يتم من خلالو كتابة وتسجيل عنوان الموقع أو الصفحة :Address Barشريط العنوان  - ث
 .التي نرغب في زيارتيا بصورة مباشرة 

ذكرنا سابقاً أنو يوجد مجموعة من الأوامر الموجودة : است دام شريط قوائم متصفح اونترنت 
 :في كل قائمة من شريط القوائم وسوف نتناول منيا الأوامر الأكثر شيوعاً 

من قائمة ممف نختار جديد : لكي تتصفح موقعا آ ر (صفحة جديدة)إذا أردت فتح إطار جديد 
 .ثم إطار



  
 .من قائمة ممف اختر أمر طباعة:  طباعة مستند 

 
 :ليظير لدينا الشكل التالي والذي يظير خيارات متعددة

 

 



طباعة كل الصفحات ، : يمكنك تحديد نطاق الصفحات  )إذا كنت تريد تعديل الخيارات فعدل كما تشاء 
أو تحديد عدد معين من الصفحات أو طباعة صفحة واحدة، كما يمكنك طباعة عدد من النسخ 

 .، أو اختر أمر طباعة لطباعة الصفحة (لممطبوع

 :(I.E)إزالة المواقع المسجمة ببرنامج متصفح انترنت إكسبمورر 

من قائمة أدوات، انقر الأمر خيارات الانترنت ثم انقر زر مسح المحفوظات يظير لديك الشكل 
 :الآتي

 
يوجد في أسفل  : addressطريقة تسجيل عنوان لموقع انترنت دا ل صندوق شريط العنوان 

شريط الأدوات مستطيل لكتابة عنوان الصفحة أوالموقع المطموب تصفحو يحمل اسم 
address(عنوان) ولكتابة عنوان الموقع يُتبع الآتي: 

 .address) )انقر داخل شريط العنوان -1

 .اكتب عنوان الموقع المطموب زيارتو واستعراضو بالصيغة الصحيحة -2

 http//www.emoe.org:    مثال
 . من لوحة المفاتيح لمولوج إلى نافذة الموقع المطموبEnter اضغط مفتاح الإدخال -3

 :كما في الشكل الآتي

 

 :الوصول إلى المواقع التي تمت زيارتها وكتابتها من قبل بمتصفح انترنت 
 .addressانقر عمى السيم الصغير الموجود بجوار صندوق العنوان  -1

 .انقر العنوان المطموب زيارتو من القائمة المنسدلة  -2



 
 تغيير الصفحة الرئيسية لموقع الويب 

 افتح الصفحة التي ترغب أن تكون الصفحة الرئيسية. 

 أدواتاضغط عمى زر قائمة  Toolsخيارات الانترنت المنسدلة، ثم قم بتحديد الأمر  
Internet Options. 

 عاماضغط عمى علامة التبويب  Generalداخل مربع الحوار Internet Options . 

  اكتب عنوان الموقع داخل مربعaddress. 

  انقرUse Currentاستخدام الحالية . 

 

 عرض صور دا ل صفحة الويب 

 (Microsoft)الوضع الافتراضي في برنامج إنترنت إكسبمورار الخاص بشركة مايكروسوفت  
ربما ترغب في إلغاء تنشيط ىذه  .أنو يقوم بعرض الصور بصورة تمقائية داخل صفحة الويب

 .السمة  للإسراع من زمن تحميل صفحات الويب
 إلغاء إمكانية تحميل ممفات الصور دا ل صفحة الويب 

  اضغط عمى زر قائمةTools المنسدلة ثم قم بتحديد الأمر Internet Options. 

 سيتم عرض مربع حوار يحمل ىذا الاسم نفسو. 

  قم بتحديد علامة التبويبAdvanced في مربع الحوار ثم اسحب شريط التمرير عمى 
 .Show Picturesيمين المربع إلى حين أن تتمكن من مشاىدة مربع الاختيار 

  تأكد من عدم تحديد مربع الاختيار Show pictures ثم قم بإغلاق مربع الحوار 
 OKبالضغط عمى زر 

رشادات تساعد في إجراء عممية بحث سريعة وفعالة   :قواعد وا 



استخدام أكثر من كممة لمبحث عن الأفكار والمفاىيم الخاصة بالموضوع الذي تود الحصول  -1
 .عمى معموماتك عنو، وتجنب استخدام كممة واحدة قدر المستطاع

 .اختر كمماتك بدقة لتكون محددة ومعبرة عما تريد البحث عنو -2

 .استخدام أحد محركات البحث في إجراء عممية البحث -3

الانترنت عمى كمّ ىائل من المعمومات وعدد لا يحصى  تحتوي شبكة: Googleمحرك البحث  
 حيث يتميز ىذا الموقع Google، وسوف نتحدث عن محرك البحث من الصفحات والمواقع
 .بالإضافة إلى دعمو لمغة العربية، بقوتو وسيولة استخدامو

 : البح يGoogleطريقة الوصول إلى نافذة محرك  

 .حقق الاتصال بشبكة الانترنت 

 : اكتب العنوان الآتي(IE) الخاص بمستكشف انترنت Addressفي مربع العنوان  

http://www.google.com                                                                                
         ` 
 :(22)، تظير نافذة البرنامج الرئيسية كما بالشكل رقمEnterبالضغط عمى مفتاح  

 
اكتب متغيرات الموضوع الذي تبحث عنو في مربع : Googleطريقة البحث دا ل محرك  

 البحث، 

  لمبحث في  جامعة الممك سعود نكتب جامعة الممك سعود في الحقل المستطيل من الشكل مثال

             
 : لتحصل عمى النتيجة الآتيةenterثم اضغط بحث أو 

http://www.google.com/


           

 
 .انقر عمى الموضوع الذي ترغبو، لتظير لك النتيجة المطموبة

والتي تعطينا فيماً   البح يGoogleبعض الأمور المتقدمة في عممية البحث بواسطة محرك  
أوسع عن عممية التحكم بمخرجات ونتائج البحث والتي يمكن استخدام البعض منيا مع 

 :محركات البحث الأخرى

 . تستخدم في البحث عن جميع المواقع التي تحوي جميع الكممات:(+)العلامة 
 : ضع البحث بيذه الصورةteacher و Schoolلكي تبحث عن المواقع التي تحوي الكممتين : مثال

School + teacher 
 . تستخدم لمبحث عن جميع المواقع التي تحوي كممة ولا تحوي كممة أخرى:(-)العلامة 

، ضع البحث في Teacher ولا تحوي كممة Schoolلكي تبحث عن المواقع التي تحوي كممة : مثال
 . School-Teacher: ىذه الصورة

  البحث عن جميع المواقع التي تحوي ما بداخميا بالكامل و بنفستستخدم في :("  ")علامة التنصيص
 .الترتيب

 "E-  voice: " ، ضع البحث بيذه الصورةE- voiceلمبحث عن المواقع التي تحوي الجممة : مثال
 وبالكامل وبنفس الترتيب  please teach meلكي تبحث عن المواقع التي تحوي الجممة: مثال آخر

 ".please teach me: "ضع البحث بيذه الصورة
 . يستخدم لمبحث عن جميع المواقع التي تحوي إحدى الكممات أو جميعيا:(OR)الرابط 

 أو كمييما معاً ضع teacher أو الكممة Schoolلكي تبحث عن المواقع التي تحوي الكممة : مثال
 .teacher OR school: البحث بيذه الصورة

Intitle)): المخصص لممواقع  العنوان البحث عن جميع المواقع التي تحوي كممة في تستخدم لإجراء
 .Google عمى

، ضع Google في العنوان الظاىر عمى internetلكي تبحث عن المواقع التي تحوي الكممة : مثال
 intitle: internet: البحث المطموب عمى الصورة الآتية

:( Allinitle) نفس الاستخدام السابق، ولكن الفرق أنو يسمح بالبحث عن أكثر من كممة. 



 وذلك في school ،teacher ،computerلكي تبحث عن المواقع التي تحوي الكممات : مثال
 Allinitle: school teacher:  ضع البحث بيذه الصورةGoogleالعنوان الظاىر في 

computer. 
( info):يعطيك معمومات عن موقعٍ ما ترغب في التعرف عميو . 

:  ضع البحث بيذه الصورةwww.teaching.comنريد معمومات عن الموقع : مثال
info:www.teaching.com. 

 وذلك في عنوانيا عمى الانترنت ضع multimediaلكي تبحث عن المواقع التي تحوي الكممة : مثال
 -inurl: multimedia: البحث بيذه الصورة

 (link):تستخدم بيدف إيجاد المواقع التي تحوي رابطاً لمموقع المراد البحث عنو . 

:  ضع البحث بيذه الصورة www.plak.org:نريد البحث عن المواقع التي تحوي الرابط: مثال
link:www.plak.org-.  

 حفظ صفحة ويب 
  .تحديد الأمور المراد نسخيا 
يمكنك  Microsoft word وبعد تشغيل  (copy)   نسخ -  (edit)تحرير اختيار الأمر  

  (past)لصق        (edit)تحرير تكرار النص المنسوخ من الحافظة باختيار الأمر 
  :حفظ النتائج وستعمالها  ارج ال ط 
 (save as)      حفظ بإسم  (file)ف لمفتح صفحة الوب المراد نسخيا واختيار الأمر من  

نختار المكان الذي نريد حفظ  (save web bage)فيظير مربع حوار حفظ صفحة الوب 
  .(save) حفظالصفحة فيو ثم 

 طباعة صفحة ويب باست دام  يارات الطباعة الرئيسية 
  اضغط عمى أيقونةPrintالمعروضة عمى أشرطة الأدوات الخاصة بالتطبيق .  

 ممفاختيار الأمر  (file)    -   طباعة(print)   -   (print) 

  Favoritesإضافة صفحة ويب إلى قائمة  
  اضغط عمى زر قائمةFavorites المنسدلة ( وليس أيقونةFavorites). 

  سيؤدي ىذا إلى عرض قائمة منسدلة، وعميك أن تحدد الأمرAdd to favorites 
  .منيا

http://www.teaching.com/
http://www.teaching.com/


 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 رنا حسن. التعليم الالكتروني                                السنة الرابعة معلم صف                                           أ
 

 البريد الالكتروني

تطور البريد الالكتروني من , فمنذ بدايتو. يعد البريد الالكتروني شكلًا فعالًا جداً من الاتصالات  :مقدمة:مقدمة
القدرة عمى إرسال رسائل نصية قصيرة وبسيطة إلى نظام اتصالات متعدد الاستعمالات يمكن استعمالو 

  . لإرسال كافة أنواع البيانات الالكترونية

رسال واستقبال ..... وسنتناول في ىذه الوحدة أىم مزايا البريد وطريقة إنشاء البريد الالكتروني المجاني, وا 
 . الرسائل البريدية الالكترونية, وكذلك ممارسة بعض الميارات المتقدمة والمرتبطة بالبريد الالكتروني

المعمم لهذه الوحدة أن يكون قادراً عمى / من المتوقع بعد دراسة الطالب:الأهداف السموكية
 :  القيام بالأعمال الآتية

 .يُعرّف البريد الالكتروني .1

 .يعطي أمثمة لمكونات عنوان بريد الكتروني .2

 .Hotmailينشئ بريداً الكترونياً من خلال موقع  .3

 .يدخل بريد الكتروني قام بإنشائو .4
 .يرسل رسالة الكترونية من بريده الالكتروني .5

 .يفتح صندوق البريد الالكتروني الخاص بو للإطلاع عمى الرسائل الواردة .6

 .يرد عمى الرسائل الواردة إلى بريده الالكتروني .7

 .يرفق مرفقات برسالة البريد الالكتروني .8

 .يضيف عنواناً إلى قائمة عناوينو .9

 .يمسح الرسائل من بريده الالكتروني .10

 .يحمل الممفات الواردة لبريده الالكتروني .11

 .يخرج من البريد الالكتروني بأمان .12

 .يثمن دور البريد الالكتروني في التعميم والتعمم .13

يكتب مبررين عمى الأقل يحدد فييما مشاعره تجاه أىمية البريد الالكتروني في العممية  .14
 .التعميمية

 البريد الالكترونيE-mail 

 انزسائم الانكخزووُت عبز الاوخزوج فٍ Receive واسخقبال Sendوهى عبارة عه وظاو َخُح إرسال 

وقج لا َخعذي بضع ثىان، وَمكه نزسائم انبزَذ الانكخزووٍ أن ححخىٌ عهً طىر ووظىص مىسقت 

 . ووسائط مخعذدة، إضافت إنً إمكاوُت إرفاق بعض انمهفاث وانظىر بهذي انزسائم وإرسانها نهغُز

 :ودائماً َأخذ عىىان انبزَذ الانكخزووٍ لأٌ شخض انظُغت انخانُت
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 :حيث

1) Username:تعبر عن اسم المستخدم ليذا البريد الالكتروني . 

 والمقصود بيا أن اسم المستخدم ىذا مسجل عند مزود خدمة البريد  AT تنطق بالإنكميزية:@ (2
 . الالكتروني

3) Mailprovider:مثال) تمثل اسم مزود خدمة البريد الالكتروني:Gmail_ Yahoo_ 

Hotmail). 
4) .com :تمثل الامتداد لعنوان الموقع الخاص بمزود خدمة البريد الالكتروني. 

 يتميز البريد الالكتروني بعدة مزايا تجعمو أكثر أدوات   :مزايا استخدام البريد الالكتروني
 :الاتصال عبر الانترنت استخداماً, ومنيا

 يتيح البريد الالكتروني إمكانية إرسال الرسائل والممفات بكل أنواعيا إلى شخص :السرعة -1
 .آخر لو عنوان بريدي الكتروني في أي مكان من العالم خلال ثوان أو دقائق معدودة

 حيث يعد من أرخص وسائل الاتصال وتتوزع تكمفة الرسالة بين :الاقتصاد في التكمفة -2
 .المرسل والمستقبل, كما يمكن إرسال رسالة لأكثر من شخص في الوقت ذاتو

 مثل الصور, ولقطات الفيديو والممفات :إمكانية احتواء الرسالة عمى بيانات غير نصية -3
 .الصوتية, وبرامج حاسوب

 حيث يمكن إرسال رسالة الكترونية لأي شخص ميما بعد أو :التحرر من القيود الجغرافية -4
قرب مكانياً, كما يمكن لمفرد الاطلاع عمى صندوقو البريدي من أي مكان يتواجد فيو 

 .بمجرد توفر الوسائل اللازمة لمدخول إلى بريده الالكتروني

 حيث تعود الرسالة الالكترونية إِلى :امتياز البريد الالكتروني بدرجة عالية من الاعتمادية -5
مصدرىا إذا تعذر وصوليا إِلى وجيتيا لسبب ما, ونادراً ما تضيع كما يحدث بالبريد 

 .التقميدي

 نشاء بريد الكتروني   الموجودة عمى شبكة الانترنتالمجانية ىناك العديد من المواقع :تكوين وا 
تتيح لك تكوين حساب بريد الكتروني شخصي, وما عميك إلا زيارة الموقع وطمب إنشاء التي 

 .حساب الكتروني
 جديد عمى مزود اليإنشاء حساب بريد إلكترون Hotmail: 

 : العديد من الخصائص أىمياHotmailيتوفر في بريد ال 
 سيولة واجية الاستخدام. 

 السعة التخزينية الكبيرة. 

 أدوات التحكم المتطورة التي تساعد في التعامل مع البريد الالكتروني بكل سيولة ويسر. 

 : وفق الخطوات التاليةHotmailوتتم عممية إنشاء حساب بريد إلكتروني جديد عمى مزود 
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العنوان قم بكتابة عنوان تأكد من اتصالك بالإنترنت, شغل برنامج متصفح الانترنت, وفي خانة  .1
 . من لوحة المفاتيحEnter ثم اضغط مفتاح www.hotmail.com: موقع مزود الخدمة وىو

 : كما بالشكل التاليHotmailسيتوجو بك المتصفح إلى الصفحة الرئيسية لبريد ال .2

 

 ()الشكل 

 بيسار الصفحة الحالية, حيث سينقمك المتصفح قم بالضغط عمى المفتاح  .3
, والذي يحتوي Hotmailإلى الصفحة التالية والتي تحتوي عمى نموذج التسجيل في موقع ال

 :عمى عدد من الخانات
ثم قم بكتابة الاسم الخاص بعنوان البريد الذي تريده واسم , قم بكتابة اسمك الأول واسم العائمة .4

 :, كما  بالشكل التاليالمستخدم من خلال الضغط عمى الرمز

 

 ()الشكل 

 أحرف, ثم أعد كتابة كممة 8قم باختيار كممة المرور لبريدك, بحيث لا تقل حروفيا عن  .5
 :المرور في الخانة التالية

http://www.hotmail.com/
http://www.hotmail.com/
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 ()الشكل 

 .ثم قم بكتابة الرمز البريدي لمنطقتك, قم باختيار البمد أو المنطقة التي تسكن بيا .6

 

 ()الشكل 

 :اليوم والشير والسنة, قم بكتابة تاريخ الميلاد .7

 

 ()الشكل 

 :قم باختيار النوع ذكر أو أنثى .8

 

 ()الشكل 

 .قم بكتابة رمز البمد ورقم الياتف وذلك بيدف المحافظة عمى أمان الحساب .9

 

 ()الشكل 

قم بتسجيل عنوان بريد الكتروني بديل حتى يتم إرسال معمومات إعادة تعيين كممة المرور  .10
وذلك في حال نسيت , الخاصة بعنوان البريد الذي تقوم بإنشائو الآن إلى عنوان البريد الآخر

 .كممة المرور الخاصة بعنوان البريد الذي تنشئو الآن

 



 رنا حسن. التعليم الالكتروني                                السنة الرابعة معلم صف                                           أ
 

 ()الشكل 

ثم قم بإدخال الحروف التي تراىا, حتى يتأكد مزود الخدمة من أن الذي يقوم بحجز ىذا  .11
 . وليس برنامج, الحساب البريدي إ نسان

 

 . بأسفل الصفحة الحاليةقم بالضغط عمى المفتاح  .12

 .وعند إذن ينتقل المتصفح مباشرة إلى صفحة صندوق بريدك بعد أن تمت عممية الإنشاء بنجاح

 

 ()الشكل 

 كتابة رسالة جديدة: 

قم بتسجيل الدخول أولًا إلى حساب بريدك, وذلك بالتوجو إلى الصفحة الرئيسية لبريد  .1
 :, اضغط عمى الخيار جديد, كما بالشكل التاليHotmailال

 

 ()الشكل 
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قم بكتابة محتوى الرسالة في الجزء المخصص لذلك, ثم قم بتنسيقيا باستخدام شريط أدوات  .2
 :لاحظ الشكل التالي_ التنسيق

 

 ()الشكل 

اكتب عنوان موضوع الرسالة في الخانة إضافة موضوع, وعنوان البريد لمشخص الذي ترغب  .3
 . بإرسال الرسالة إليو

 

 ()الشكل 

قم بالضغط عمى . بعد الانتياء من كتابة عنوان البريد لمشخص الذي ترغب بإرسال الرسالة إليو .4
 . لكي تقوم بإرسال الرسالة لمشخص المرادالخيار 

 

 ()الشكل 

 إرفاق الممفات والصور مع الرسائلAttachment : 

يمكنك إرفاق بعض الممفات والصور بيا, ومن ثم إرساليا إلى أي , أثناء كتابة الرسالة الجديدة .1
 :عدد من الأشخاص تريده, وذلك وفق الخطوات التالية

 :, ولاحظ ظيور قائمة خيارات مختصرة كما بالشكل التاليقم بالضغط عمى الخيار .2
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 ()الشكل 

 : ولاحظ ظيور المستطيل الحواري التاليقم بالضغط عمى الخيار  .3

 

 ()الشكل 

قم باستعراض الممفات بجيازك, واختر الممف الذي تريد إرفاقو بالرسالة واضغط عمى مفتاح  .4
 من Uploading في المستطيل الحواري السابق, لتتم عممية البدء في رفع الممف 

رسالو لمغير  .جيازك استعداداً لإرفاقو بالرسالة وا 

 لاستعراض الرسائل الواردة إلى صندوق بريدك الالكتروني, اتبع  :الإطلاع عمى الرسائل الواردة
 :الخطوات الآتية

 .بعد فتح صندوق البريد الخاص بك -1

 فتظير من خلال النافذة الخاصة بصندوق بريدك الالكتروني, اضغط عمى زر -2
 :الشاشة الآتية كما بالشكل

 
 ()الشكل 
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اختر الرسالة التي تود الإطلاع عمى محتواىا, بالنقر المزدوج عمى موضوعيا, لتظير محتواىا  -3
 :(كما بالشكل التالي

 
 ()الشكل 

, واسم المرسل, عنوان الرسالة)تظير بداخل الرسالة بعض المعمومات اليامة المتعمقة بيا  -4
وعنوان البريد الالكتروني الخاص بالمرسل , وتاريخ ووقت الإرسال, وعنوان  بريده الالكتروني

 .(لو

 

 ()الشكل 

 .       بأعلى جسم الرسالة ليتم إغلاقها دون حذفها× اضغط على الرمز -5

 الاطلاع عمى ممف مرفق مع رسالة الكترونية: 

 .افتح الرسالة المحددة, واستعرض محتوياتيا -1

 

 ()الشكل 

 .انقر رمز الممف الذي وصل مع الرسالة ليتم عرض الممف -2

 
 ()الشكل 
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 . لفتحوopen الممف عمى جياز الحاسوب أو اختر فتح saveحفظ اختر أمر  -3

 

 ()الشكل 

 الرد عمى البريد الكتروني: 

 .افتح الرسالة المطموب الرد عمييا بالنقر عمى عنوان الرسالة مزدوجاً  -1

 لتظير القائمة المختصرة التي تتيح إمكانية إرسال الرد عمى شخص انقر عمى الزر  -2
عادة توجيو الرسالة لشخص آخر رسال الرد لأكثر من شخص, وا   :واحد, وا 

 

 ()الشكل 

 .ولمرد عمى شخص واحد اكتب النص في المكان المخصص لذلك -3

 :انقر عمى زر إرسال لإرسال الرد المطموب, كما بالشكل التالي -4

 

 ()الشكل 

 إضافة عنوان لقائمة عناوينك: 

 .قم بإنشاء رسالة الكترونية بواسطة الأمر -1

 .اكتب عنوان المرسل بعد الكلمة إلى يلي ذلك موضوع الرسالة -2

 :بعد إرسال الرسالة يظير لديك العبارة الآتية -3

 
 . عندئذ يكون العنوان قد حُفظ مع قائمة العناوين لديكاختر  -4
 تحويل بريد الكتروني لشخص آخرforward: 
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 .انقر بالزر اليميني عمى الرسالة المطموب إرساليا -1

 .اختر خيار إعادة توجيو الرسالة -2

 
 ()الشكل 

 .اكتب البريد الالكتروني لمشخص المطموب إرسال الرسالة إليو في المكان المخصص -3

 .لإرسالياانقر الأمر  -4

 حذف الرسائل من صندوق الوارد: 

 .توجو إلى صندوق الوارد -1

 :بجىارها كما بانشكم انخانٍ√ وذلك بوضع علامة , اختر الرسائل التي ترغب بحذفيا -2

 
 ()الشكل 

 . ليتم حذف الرسائل المختارةانقر الخيار  -3

 تسجيل الخروج من البريد الالكتروني: 

 .توجو إلى الجزء الأيمن بأعمى الصفحة الحالية لحسابك البريدي -1

 .اضغط عمى الاسم المسجل لبريدك الالكتروني -2

 :اختر الخيار تسجيل الخروج كما بالشكل التالي -3
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 ()الشكل 

  
 

 



 السوريةّ العربيةّ الجمهوريةّ

 البعث جامعة
 كلية التربية الثانية

 الرابعة / معلم صف السّنة
 عملي/ تعليم الكتروني

 الثالثة المحاضرة
  Google Meet تطبيق

 إعداد الدكتورة رنا حسن 

 نشئته.أالبريد الالكتروني الذي  قم بفتح .1

 :  Googleاضغط على تطبيقات  .2

 
 :Meetاختر تطبيق  .3

 
 اختر اجتماع جديد: .4

 



 

 

 

 

 خيار اجتماع جديد اخيار بين : على د الضغطنيمكنك ع .5

 .إنشاء اجتماع لوقت لاحق 

 .بدء اجتماع فوري 

  الجدولة في تقويمGoogle. 

 عند التخطيط  للقاء لاحق ستظهر لك شاشة مع رابط يمكنك تعميمها لأفراد مجموعتك : .6

 

 

 

 

 

يمكنك دعوة الأشخاص الذين راسلتهم بصورة مسبقة على  بصورة فوريةعند الضغط على خيار بدء الاجتماع  .7

 :الايميل

 

 

 

 

 

 

 , لتذكير المشاركين بموعد وساعة الاجتماع .Googleيمكنك اختيار الجدولة في تقويم  .8

 

 

 

 

 



 

 يمكنك مشاركة أفراد مجموعتك بعرض , أو تقرير , أو بيانات وصور وفيديو . .9

 من الدردشة وتبادل الأسئلة بينك وبين طلابك وأفراد مجموعتك. Google Meetكما يمكنك  .11

 

 

, وعند اليدذن بالكلام من خلال رمز الإ يمكنك التطبيق من التحكم في ايقاف الكاميرا , واتاحة الفرصة لطلب  .11

 الرغبة في مغادرة وإنهاء الاجتماع يمكنك الضغط على زر السماعة.
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